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Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia 


podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym 
RN. : 


Przewodniczący 
Wojewódzkiej Rady Narodowej 


Stanisław Zgrzywa 


Poz. 8 


ZARZĄDZENIE NR 4 
WOJEWODY LUBELSKIEGO 


, z dnia 20 stycznia 1984 r. 


sprawie szczegółowych zasad wykonywania dzia- 


 łalnośi kontrolnej w Urzędzie Wojewódzkim i jed- 


nostkach terenowej administracji państwowej. 


"Na podstawie art. 80 ust. 1 ustawy z dnia 


25 
Z 


Rady Ministrów z dnia 23 maja 1983 r. w sprawie - 


stycznia 1958 r. o radach narodowych (Dz. U. 
1975 r. Nr 26, poz. 139) oraz $ 49 uchwały Nr 57 


wykonywania kontroli przez organy administracji 
państwowej (MP Nr 22, poz. 124) — zarządzam, co 
następuje: 


Ga 


— Urzędu Wojewódzkiego 


§ 1 


Kontrola wykonywana przez jednostki kontrolne 
zwana dalej „kontrolą? 


obejmuje czynności, których zadaniem jest: 


1) 


-~ 2)‘ badanie prawidłowości, 


3) 


4) 


sprawdzanie prawidłowości kierunków działania, 
doboru właściwych środków i wykonywanie 
zadań, ; : 
sprawności i efektyw- 
"ności działania terenowych organów admini- 
stracji państwowej i ich urzędów, 

ocena przedsięwzięć organizacyjnych podejmo- 
wanych dla realizacji zadań, 


ujawnianie niewykorzystanych rezerw, niepra- 
widłowości i marnotrawstwa, 
ustalanie przyczyn i skutków stwierdzonych 
nieprawidłowości. 

$2 


Celem .kontroli jest: 


'1) zapewnienie kierownictwu Urzędu Wojewódz- 


kiego informacji, ocen i analiz niezbędnych dla 
podejmowania decyzji, 


2) zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dzia- 


łalności jednostek, 


3) imicjowanie kierunków. prawidłowego działania 


oraz wskazywanie sposobów i środków zapobie- 
gających powstawaniu nieprawidłowości.. 


* 
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E 


Nr 2, poz. 1—8 


3 § 3 
Jednostkami organizacyjnymi Urzędu Wojewódz- 
kiego sprawującymi funkcje kontrolne są: 
a) Wydział Kontroli i Instruktażu, 
Biuro Organizacyjno-Prawne i Kadr, 
Wydział, Budżetowo-Gospodarczy — 
w stosunku do terenowych organów admini- 
stracji państwowej stopnia podstawowego, 
wydziałów Urzędu Wojewódzkiego, instytucji 
podporządkowanych i nadzorowanych przez 
Wojewodę oraz przedsiębiorstw, dla których 
organem założycielskim jest Wojewoda bądź 
terenowy organ administracji państwowej 
stopnia podstawowego, 
wydziały Urzędu Wojewódzkiego, które spra- 
wują funkcje kontrolne w stosunku do odpo- 
wiednich jednostek organizacyjnych urzędów. 
toap stopnia podstawowego oraz instytucji 
i przedsiębiorstw nadzorowanych i podpo- 


5 
= 


rządkowanych Wojewodzie i toap stopnia 
podstawówego. 
Przedmiot i zakres kontroli wykonywanych 


przez jednostki, wymienione w ust. 1, określa się 
stosownie do zakresów czynności wydziałów, za- 
wartych w Regulaminie Organizacyjnym Urzę- 
du Wojewódzkiego. 

Sprawy rewizji finansowo-księgowej 
wane są odrębnie. 


uregulo- 


584 


Realizacja zadań, wymienionych w $ 1, odbywa 


się poprzez prowadzenie: 


1) 


2) 


*3) 


kontroli kompleksowych, obejmujących cało- 
kształt zasadniczych funkcji i statutowych zadań 


kontrolowanej jednostki, 


kontroli problemowych, obejmujących wybrane 
zagadnienia w jednej lub więcej kontrolowa- 
nych jednostkach, 

kontroli doraźnych, wynikających z bieżących 
potrzeb, zlecanych przez Wojewodę w różnych 
jednostkowych sprawach poza przyjętym pla- 
nem kontroli (ap. na skutek skarg), 

kontroli sprawdzających wykonanie wystąpień 
(zarządzeń, zaleceń) pokontrolnych, kierowanych 


przez Wojewodę oraz' inne organy kontroli ze-: 


wnętrznej (NIK, prokuraturę) do kontrolowa- 
nych jednostek. 
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Kontrole z (wyjątkiem doraźnych) prowadzone > 


są wyłącznie w oparciu o roczny plan kontroli 
sporządzony przez Wydział Kontroli i Instruk- 
tażu, zatwierdzony 

troli podaje się do v 
urzędów. REŻ 
Projekty planów kontroli problemowych i spraw- 
dzających sporządzają wydziały UW wg wzoru 


stanowiącego zał. nr 1 do zarządzenia i składają 


je w Wydziale Kontroli i Instruktażu w termi- 
nie do dnia 30 listopada każdego roku. 
Projekty planów, o których mowa w ust. 2, 
w toku opracowania powinny być uzgadniane 
z Wydziąłem Kontroli i Instruktażu w celu ich 
skoordynowania. j 
Kontrole doraźne mogą być prowadzone po 
uprzednim zawiadomieniu Wydziału Kontroli 
i Instruktażu. NE sA ź 
Sprawozdania z realizacji rocznych planów kon 
troli wydziały UW sporządzają wg wzoru sta: 


M 


zez Wojewodę. Plan kon- 
domości zainteresowanych 


GŠ 


y. 


PTI 


Nr 2, poz. 8 


Go 


OE 
w 


D 


nowiącego zał. nr 2 do zarządzenia i składają je 
w Wydziale Kontroli i Instruktażu w terminie 
do dnia 31 grudnia każdego roku. 


§ 6 


Kontrole przeprowadzają inspektorzy wyznacze- 


ni przez dyrektorów wydziałów UW. 

Podstawą do przeprowadzenia kontroli w okre- 
ślonej jednostce jest polecenie wyjazdu -służbo- 
wego lub imienne upoważnienie łącznie z legi- 
tymacją służbową, które inspektor okazuje kie- 
rownikowi kontrolowanej jednostki. 7 
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Kontrole kompleksowe organizowane i prowa- 
dzone są przez Wydział Kontroli i Instruktażu 
przy udziale pracowników 
wydziałów UW. 

Dla każdej kontroli kompleksowej Wydział Kon- 
troli i Imstruktażu przygotowuje program kon- 
troli obejmujący: 

H) zakres, cel i problematykę kontroli, 

2) szczegółowy terminarz czynności kontrolnych, 
3) wykaz osób biorących udział w kontroli. 
Szczegółowe tezy do kontroli przygotowują dy- 
rektorzy właściwych wydziałów. 

Inspektorzy przeprowadzający kontrole obowią- 
zani są każdorazowo przygotować się do czyn- 
ności kontrolnych, w szczególności poprzez: 

1) zapoznanie się z odpowiednimi przepisami 
prawa i wytycznymi organów nadrzędnych, 
normującymi postępowanie w sprawach obję- 
tych kontrolą oraz sposób przeprowadzania 
kontroli, 

przeanalizowanie materiałów z kontroli prze- 


2) 
prowadzonych poprzednio w. kontrolowanej 


jednostce, wystąpień (zarządzeń) pokontrol- _ 


nych oraz innych materiałów np. sprawo- 
zdań, informacji oraz skarg dotyczących kon- 
trolowanej jednostki. 


. Kontrola kompleksowa winna być zakończona ~ 


w ciągu 2 tygodni od- chwili jej rozpoczęcia. 


§ 8 


Przed przystąpieniem do kontroli kompleksowej 
terenowego organu administracji państwowej 
stopnia podstawowego, kierownik zespołu kon- 
trolnego obowiązany. jest do powiadomienia 
o tym przewodniczącego właściwej rady naro- 


dowej, informując go o zakresie kontroli i celo- _ 
- wości współdziałania z komisjami rady naro- 
_ dowej. i a 

2. Kierownicy jednostek kontrolowanych obowią- 
zani są zapewnić odpowiednie warunki do spraw-: 
' nego przeprowadzenia kontroli, 


a w. szczegól- 
ności do: : 
przydzielenia miejsca do pracy dla inspektorów 


-~ oraz środków niezbędnych dla wykonania czyn- 


> 
> 
4) 


5 


ości kontrolnych, 


udostępnienia żądanych dokumentów i wszel- 


a materiałów, dotyczących przedmiotu kon- 
troli, 


; ŻĘ PA Wi À 
udzielania informacji i wyjaśnień inspektorowi, _ 


umożliwienia inspektorowi, w razie potrzeby 
wstępu do pomieszczeń służbowych i gospodar- 
czych, należących do jednostki kontrolowanej, 


udzielenia pomocy w zabezpieczeniu dowodów `“ 
_ kontroli. RAA ZZ 


zainteresowanych 


inspektor jest: 
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§ 9 


W toku wykonywania czynności kontrolnych 


1) uprawniony do: 


2 


— 


b) 


a) wstępu do obiektów i pomieszczeń kontrolo- 

wanej jednostki, 5 

wglądu do akt i dokumentów, przy czym 

w sprawach tajnych inspektor winien posia- 

dać upoważnienie udzielone w trybie okre- 

ślonym przepisami szczególnymi, 

c) żądania ustnych i 

w sprawach -dotyczących przedmiotu kon- 

troli, odpisów i wyciągów z dokumentów 

oraz sporządzenia zestawień i wykazów 
na podstawie materiałów znajdujących się 

w kontrolowanej jednostce, 7 

dokonywania oględzin na zasadach określo- 

nych w Kodeksie Postępowania Administra- 
cyjnego, : 

e) przesłuchiwania świadków, 

f) przejęcia w razie potrzeby i zabezpieczenia 
dokumentów (materiałów). za pokwitowaniem 
odbioru, 

zobowiązany do: >, 

a) zbadania wykonania wniosków i zaleceń po- 
kontrolnych wydanych w wyniku poprzed- 
niej kontroli,.o ile nie została przed tym 
przeprowadzona odrębna kontrola spraw- 
dzająca, 

b) poinstruowania pracowników w jaki sposób 
należy usunąć stwierdzone braki i niedo- 
ciągnięcia oraz jak postępować aby ich unik- 
nać w przyszłości; w miarę możliwości 
inspektor powinien pomóc usunąć niepra- 
widłowości jeszcze w trakcie trwania kon- 
troli, 


d) 


c) poinformowania osobiście lub za pośred-. 


nictwem swojego przełożonego właściwej 
jednostki organizacyjnej o konieczności udzie- 
lenia przez nią kontrolowanej jednostce 
określonej pomocy, = 
d) brania udziału w naradach i konferencjach 
-organizowanych przez kontrolowaną jednost- 
kę, na których omawiane są zagadnienia wią- 
żące się z przedmiotem kontroli, a także 
w zajęciach szkoleniowych pracowników, ? 
e) zwrócenia się do kierownika kontrolowanej 
jednostki lub kierownika jednostki nadrzęd- 
nej o bezzwłoczne wydanie odpowiednich 
zarządzeń i podjęcie niezbędnych środków 
zaradczych w pfzypadku stwierdzenia nie- 
- prawidłowości o znamionach nadużyć -bądź 
- mogących powodować straty materialne albo 
szkodę dla interesu społecznego lub obywa- 
tela oraz do powiadomienia o tym swojeg 
: przełożonego, 


f) odpowiedniego zabezpieczenia zebranych do- 


wodów, świadczących o nadużyciach do cza- 
su przekazania ich właściwemu organowi do- 
chodzeniowemu, j 
g) ustalenia przyczyn stwierdzonych niedoma- 
gań w pracy kontrolowanej jednostki, 
a w przypadku rażących zaniedbań i braku 
dyscypliny w realizacji obowiązków i zadań 
do występowania o wyciągnięcie wniosków 
służbowych wobec winnych . pracowników, 
h) zgłoszenia  bezpośredniemu przełożonemu 
wniosku o- wyłączenie go z czynności kon- 
trolnych -w przypadku stwierdzenia; że 


pisemnych wyjaśnień 


Str. 10 


SEEM PARZRĄ NZOZ RT 


istnieje okoliczność przewidziana w przepi- 
sach KPA, uzasadnia jąca wyłączenie pra- 
cownika. ` A 


5 10 


Każdy pracownik kontrolowanej jednostki może 
zarówno w toku kontroli, jak i po jej zakończeniu 
złożyć inspektorowi oświadczenie na piśmie bądź 
też ustnie do odrębnego protokółu w sprawach 
objętych kontrolą, jak też nie dotyczących przed- 
miotu kontroli. 


811 


Po zakończeniu kontroli inspektor dokonuje 
odpowiednich wpisów do książki kontroli, zna jdu- 
jącej się w kontrolowanej jednostce, zgodnie z za- 
rządzeniem Nr 137 Prezesa Rady Ministrów z dnia 
10 lipcą 1961 r. w sprawie ewidencji i przechowy- 
wania materiałów Zz przeprowadzonych kontroli 
(MP Nr 55, poz. 343). . 


§ 12 


ij. Bezpośrednio po zakończeniu kontroli inspektor 
sporządza w niezbędnej ilości egzemplarzy pro- 
tokół lub inny dokument (sprawozdanie, notatkę 
służbową) zawierający ustalenia kontroli. 

2. Obowiązek sporządzenia protokołu — wg wzoru 

" stanowiącego załącznik nr 3 do zarządzenia — 
dotyczy kontroli kompleksowych, problemo- 
wych oraz sprawdzających. 


5 13 


; ka Kierownikowi kontrolowanej jednostki przysłu- 


guje prawo zgłaszania umotywowanych za- 
strzeżeń odnośnie konkretnych faktów zamiesz= 
czonych w protokóle kontroli przed jego pod- 
pisaniem, a obowiązkiem inspektora jest dodat- 
kowo zbadać te zastrzeżenia i w przypadku ich 
zasadności dokonać odpowiednich zmian w pro- 
tokóle. 


2. Ewentualna odmowa podpisania protokołu przez 
kierownika kontrolowanej jednostki nie wstrzy- 
muje dalszego biegu 
złożył on na piśmie zastrzeżeń, o których mowa 
w ust 4: * 

3. Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysłu- 
guje prawo złożenia pisemnego wyjaśnienia, do- 
tyczącego stwierdzonych w protokóle naruszeń 
i uchybień oraz przyczyn ich powstania w ciągu 
7 dni od daty podpisania protokołu. 


` 


§ 14 j SEE 


1. W ciągu 7 dni po zakończeniu kontroli kom- 
_ pleksowej należy zorganizować naradę pokon- 
trolną, w której biorą udział osoby wyznaczone 
przez dyrektora Wydziału Kontroli i Instruk- 

» tażu. 
2. Na podstawie protokołu z kontroli komplekso- 
wej oraz w oparciu o wnioski z narady pokon- 
trolnej, kierownik zespołu kontrolującego opra- 
cowuje projekt wystąpienia pokontrolnego, które 
podpisuje Wojewoda. Wystąpienie powinno być 
' przesłane do kierownika jednostki kontrolowa- 


mej w terminie 7 dni od daty narady pokon--— 


trolnej. 


"8. Wystąpienie pokontrolne z innych kontroli spo- 


rządza dyrektor zainteresowanego wydziału 
i przesyła kierownikowi jednostki kontrolowanej 
z $ 


postępowania, jeżeli nie 
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Nr 2 poz. 8 


z podaniem terminu jego realizacji. Wystąpie- 
nie pokontrolne sporządza się W trzech egzem- 
plarzach, z których 
Wydziału Kontroli i Instruktażu. 


§ 15 


Informację o realizacji rocznego planu kontroli, 
o którym mowa w $ 5 ust. 
kłada Wojewodzie — dyrektor Wydziału Kontroli 
i Instruktażu w terminie do 31 stycznia każdego 
roku. ; 


§ 16 


Wyniki kontroli wykorzystuje się: 

1) do opracowywania analiz i ocen oraz informacji 
przekazywanych okresowo celem upowszechnie- 
nia wszystkim terenowym organom administra- 
cji państwowej stopnia podstawowego, a także 
dyrektorom wydziałów UW i innych zaintere- 
sowanych jednostek organizacyjnych, ; 

2) do opracowywania wniosków do organów nad- 
rzednych:o wydanie nowych lub znowelizowa- 
nia obowiązujących aktów prawnych i uspraw- 
nienie działalności. = 


5 17 


Dla wzbogacenia treści i wyników kontroli wy- 
konywanej przez wydziały, 0 których mowa w $ 3, 
współdziałają one z instancjami organizacji poli- 
tycznych i społecznych, komisjami rad narodowych, 
samorządem mieszkańców, samorządem pracowni- 
czym oraz organami związków zawodowych. 


$ 18 
Jednostki organizacyjne Urzędu Wojewódzkiego 
prowadzą ewidencję przeprowadzonych kontroli 


według wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do ni- 
niejszego zarządzenia. 


§ 19 


~ Ilekroć w zarządzeniu jest mowa: 


1) o terenowych organach administracji państwo- 
wej stopnia podstawowego, należy przez to ro- 


zumieć Prezydenta Miasta Lublina, naczelników 


miast, naczelników gmin oraz miast i gmin, 


2) o wydziałach Urzędu Wojewódzkiego — należy: 


z OEG 


rozumieć również jednostki organizacyjne o innej 


nazwie, wchodzące w skład tego Urzędu, 
3) o inspektorach — należy rozumieć także inne 
stanowiska pracy. 
§ 20 


Traci moc zarządzenie Nr 4 Wojewody Lubel- 
skiego z dnia 24 stycznia 1977 r. w sprawie kontroli 
i instruktażu (Dz. Urz. WRN Nr 3, poz. 13). 2 


§ 21 


Wykonanie zarządzenia powierza się dyrekto- 
rom wydziałów Urzędu Wojewódzkiego, a nadzór 
w tym zakresie — dyrektorowi Wydziału Kontroli 
i Instruktażu. E l 


§ 22 


-| Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisa- 


nia. 
l i Wojewoda a 


Tadeusz Wilk 


jeden przesyłany jest do 


1, opracowuje i przed-' 


i ÓW h 
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Załączniki đo zarządzenia Nr 4 
Wojewody Lubelskiego 
z dnia 20 stycznia 1984 r. 
Zał. Nr 1 
PLAN KONTROLI 
Wydziału e Urzędu Wojewódzkiego w Lublinie 
NAOKO 
| Rodzaj kontroli 
ip Przedmiot i zakres (kompleksowa, | Nazwa jednostki Termin: Osoby wyznaczone ` 
7 kontroli sprawdzająca, kontrolowanej od — do do kontroli 
ż problemowa) X 
1 2 3 4 0, 6 


Zał. Nr 2 


Ewidencja przeprowadzonych kontroli 


Imię i nazwisko 


zez oteren Czasokres ` 
Ip 7 przeprowadzania Tlość Nazwa jednostki Temat i zakres 
z przeprowadzającej kontroli dni kontrolowanej kontroli 
SiE: olę i instruktażu 
| Data : 
KiE e, enos 
f j odbycia 3 AIZ > Termin wykonania 
Paola podpisania narady wydania zalecenia pokontrolnego zaleceń pokontrolnych 
protokołu pokon- (inny ae wykorzystania do dnia 
trolnej materiału) 
7 8 -9 | 10 11 ze 
Data Kontrole sprawdzające 
ponaglenia wykonania 3 
złożenia zaleceń Data Uwagi 
sprawozdania pokontrolnych 
pans 13 14 15 


Protokół z kontroli powinien zawierać: 


1) zastrzeżenie, że służy tylko do użytku służ- 
bowego, 


2) nazwę jednostki kontrolowanej w jej pełnym 


brzmieniu, jej adres oraz nazwę organu spra- 
wującego nadzór, 

8) datę rozpoczęcia i zakończenia kontroli, z wy- 
mienieniem ewentualnych przerw w kontroli, 

4) imiona i nazwiska osób. kontrolujących oraz 
daty i numery upoważnień do przeprowadze- 
nia kontroli, 

5) określenie przedmiotu kontroli i okresu obję- 
tego kontrolą, 

6) imię i nazwisko kierownika jednostki kontrolo- 
wanej i okres jego zatrudnienia w tej jed- 
nostce, 


7) wzmiankę o sporządzonych protokółach dodat- 
kowych, odpisach i wyciągach, zabezpieczonych 


dowodach itp., 


Załącznik Nr 3 


8) spis załączników stanowiących część składową 
protokołu, ` 
9) wzmiankę o poinformowaniu kierownika jed- 
nostki kontrolowanej o przysługujących mu 
uprawnieniach przewidzianych w § 13 zarzą- 
dzenia oraz — w miarę potrzeby — o ewen- 
tualnych zastrzeżeniach do treści protokołu, 
dane o liczbie egzemplarzy sporządzonego pro- 
tokołu oraz wzmiankę o doręczeniu jednego 
"egzemplarza protokołu kierownikowi jednostki 
kontrolowanej, 
podpis osób kontrolujących i kierownika jed- 
nostki kontrolowanej oraz głównego księgowe- 
go, jeżeli kontrola obejmowała sprawy finanso- 
we lub ewidencji księgowej, 
ewentualną wzmiankę o odmowie podpisania 
protokołu oraz dołączone złożone przez kierow- 


' jaśnienie przyczyn odmowy. _ 


nika lub głównego księgowego pisahane MA 


oan. 
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